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1. UVOD

Ta pravila so sprejeta z namenom, da se opredelijo ravnanja, dejanja, ukrepi in njihovo
izvajanje v Casu razbremenitvenih ukrepov epidemije COVID - 19 v vrtcu Vrtiljak in
Ciciban.

Ta pravila predstavljajo dinamicen in ne staticen dokument. Spreminjajo se po potrebi
glede na dejansko situacijo, glede na drZavne ukrepe, glede na pravne akte, smernice,
navodila, usmeritve pristojnih institucij in v odvisnosti od epidemioloSke situacije v RS.
Vrtec jih bo dopolnjeval in spreminjal v odvisnosti od navedenega ter dopolnjena pravila
oz. dopolnitve same objavljal na spletni strani Sole.

2. PODLAGA ZA SPREJEM PRAVIL

2.1 Pravna podlaga

Pravno podlago za sprejem pravil predstavljajo:

- okroznice MIZS §t. 6030-2/2021/4 z dne 20.1.2021

- Spremembe Odloka o zaCasni prepovedi zbiranja ljudi v zavodih s podrocja VIZ -
vrtcih

2.2Druge podlage

Pravila so sprejeta tudi na podlagi spodnjih dokumentov:

- okroZnice MIZS $t. 187-399/2020/8 z dne 20.1.2021

- Higienska priporocila za preprecevanje Sirjenja okuzbe s SARS-CoV-2 vrtce v (NIJZ,
23.12.2020)

- Protokol testiranja za osebe, ki opravljajo vzgojno izobraZevalno dejavnost
(priloga okroznice MIZS $t. 187-399/2020/8 z dne 20.1.2021)

- SploSni ukrepi za prepreCevanje Sirjenja okuzbe z virusom SARS-CoV-2
(15.11.2020)

- Navodila vzgojno-izobraZevalnim zavodom (VIZ) ob sumu ali potrjenem primeru
okuzZbe s SARS-CoV-2 v zavodu (30.11.2020)

3. DELEZNIKI VIZ (vzgojno - izobraZevalnega ) PROCESA

Organizacija dela v ¢asu razbremenitvenih ukrepov epidemije COVID - 19 zajema vse
deleznike VIZ procesa: otroke, vzgojitelje, druge strokovne delavce, druge zaposlene v
vrtcu, starSe, tretje osebe, ki so v stiku z vrtcem (dobavitelji,... itd).

4. IZVAJAN]JE VIZ (vzgojno - izobrazevalnega) DELA

4.1 Izvajanje VIZ dela v prostorih vrtca Vrtiljak in vrtca Ciciban

VIZ delo za predsSolske otroke se izvaja v prostorih vrtca Vrtiljak in Ciciban.



Dejavnost predSolske vzgoje se organizira za otroke, ki so z odloc¢bo sprejeti v vrtec.
4.2. Izvajanje VIZ dela za otroke z zdravstvenimi omejitvami

V vrtec se lahko vkljucdijo le zdravi otroci. StarSi morajo spremljati njihovo zdravstveno
stanje in v primeru, da otrok zboli, morajo obvestiti vrtec in otroka ne pripeljejo v vrtec.

4.3. Izvajanje VIZ dela za zaposlene z zdravstvenimi omejitvami

VIZ delo za zaposlene, ki podajo izjavo, da so v rizi¢ni skupini (skladno z dolocili Priloge I
k tem Pravilom), se organizira skladno s potrebami delovnega procesa in skladno z
veljavno zakonodajo s podrocja delovnih razmerij.

4.4. Pridobivanje podatkov za izvedbo VIZ dela

Za organizacijo oddelkov, zaposlenih in protokolov, mora vzgojiteljica od starSev pridobiti
tudi informacije, ob kateri uri bodo otroke pripeljali v vrtec in ob kateri uri bodo prisli po
njih.

5. OBSEG VIZ DELA

V casu veljavnosti teh pravil se VIZ delo v prostorih vrtca Vrtiljak in Ciciban izvaja po
Kurikulumu. Veliko ¢asa bo namenjenega za igro v naravi, branju otroske literature,
slikanic, pogovorom z otroki, ustvarjalnim igram in na sploSno gibanju otrok. Dejavnosti
v oddelku bodo organizirane po koti¢kih. Otrokom bodo ponujene igrace, ki se lahko
operejo in razkuzijo.

Dejavnosti bodo strokovne delavke nacrtovale na podlagi opazovanja, poslusanja otrok,
pogovora z njimi in njihovih potreb. Delo bo potekalo umirjeno, da se bodo otroci pocutili
varno.

Pomembno je, da strokovni delavci nudijo otrokom custveno bliZino in so pozorni na
Custvene stiske otrok ter jim dajo priloZnost izraziti Custva.

Trenutno se ne izvajajo:
- dodatne dejavnosti,
- vrtec v naravi,
- interesne dejavnosti,
- obogatitvene dejavnosti,
- zakljucna prireditev,
- govorilne ure in roditeljski sestanki,
- vzgojiteljski zbori,
- sestanki aktivov,
- seje organov

Zapisane v odebeljenem besedilu, se smiselno v odvisnosti od narave posameznega
primera izvajajo na daljavo, z uporabo informacijske tehnologije, po elektronski posti.
Starsi lahko informacije od vzgojiteljic in drugih strokovnih delavcev vrtca pridobivajo po
elektronski posti ali po telefonu.



6. OBLIKOVANJE VZGOJNIH SKUPIN

Vzgojne skupine v vrtcu so oblikovane po normativih.

7. RAZPORED VZGOJNIH SKUPIN

Starsi morajo vodstvu vrtca ali vzgojiteljici do navedenega Casovnega okvirja sporociti, da
bodo otroka ponovno pripeljali v vrtec. Sporociti morajo tudi ¢as prihoda otroka v vrtec
in ¢as njegovega odhoda iz vrtca.

Otroci se v jutranjem in popoldanskem casu ne zdruZujejo in ostajajo vsak v svojem
oddelku. Iz tega razloga je iz strani starSev pomembno dosledno upostevanje navedene
ure prihoda in odhoda otroka iz vrtca.

V oddelkih se vodi evidenca prisotnih otrok in vzgojiteljic, pri cemer bo poskrbljeno za
sledljivost stikov.

8. VARNOSTNI UKREPI

Vzgojiteljice in vsi drugi zaposleni v vrtcu upoStevajo higienske ukrepe. Ves cas
prisotnosti v skupnih prostorih vrtca, zaposleni nosijo zas¢itno masko. Otroci zascitne
maske ne potrebujejo.

Vsi zaposleni se seznanijo z nacinom pravilne namestitve, uporabe in odstranitve zascitne
maske z infografiko na hodnikih in v skupnih prostorih. Pred namestitvijo maske si je
potrebno temeljito umiti ali razkuziti roke.

Vzgojiteljice vzdrzujejo osebno razdaljo (1,5-2m) do kolegov in otrok iz drugih vzgojnih
skupin.

Znotraj vzgojne skupine strokovne delavke poskrbijo za redno in temeljito umivanje rok
z milom ali razkuZevanje. Umivanje ali razkuZevanje rok je potrebno pred jedjo, po jedi,
po prihodu iz stranisca, pred in po menjavi plenic, po prihodu iz sprehoda oz. igranja
zunaj, po vsakem prijemanju kljuk, po dotikanju drugih povrsin,... Poskrbijo za zgoraj
omenjeno redno in temeljito umivanje rok z milom tudi pri otrocih. Ti ne uporabljajo
razkuZila.

Osebje in otroci upoStevajo pravilno higieno kaSlja in kihanja (preden
zakasljamo/kihnemo, si pokrijemo usta in nos s papirnatim rob¢kom ali z zgornjim delom
rokava). Papirnat robcek po vsaki uporabi odvrzejo v koS in si nato umijejo roke z milom.
Vse opisane ukrepe bodo imeli v obliki infografike prikazene na hodnikih, v skupnih
prostorih, v igralnicah in v umivalnicah.

Ob previjanju otrok, vzgojiteljice uporabljajo zasc¢itne rokavice za enkratno uporabo. Roke
si umijejo ali razkuzijo pred zacetkom previjanja, po previjanju in po CiSCenju in
dezinfekciji previjalne mize.

Otroci v vrtec ne prinaSajo lastnih igrac in knjig. V kolikor potrebujejo pri pocitku dudo
ali »ninicog, je le ta dovoljena, a shranjena na dolo¢enem mestu (v omarici) za ¢as pocitka.



Veckrat dnevno bomo ocistili in razkuZili povrsine, ki se jih otroci pogosto dotikajo (mize,
stole, kljuke, stranisc¢a, umivalniki,...)

8.1. Vstop v vrtec

V vrtec Vrtiljak starsi in otroci vstopajo pri oznacenih vhodih, ki smo jih razdelili po
oddelkih.

vhod 1 (vhod v vrtec I. Starostnega obdobja) - BIBE, VETRNICE, ZOGICE
vhod 2 (glavni vhod v vrtec) - OBLACKI, CEBELICE, BALONI, RAZISKOVALCI
vhod 4 (vhod na igri$¢e pri kuhinji) - PALCKI, KAPLJICE, LUNICE

V vrtec Ciciban starsi vstopajo pri oznacenih vhodih, ki smo jih prav tako razdelili po
oddelkih.

Vhod 1 (glavni vhod v vrtec) - ROZICE, SONCKI, MEHURCKI
Vhod 2 (vhod iz igri§¢a)- MAVRICE, ZVEZDICE
Vhodi in oddelki bodo oznaceni na hodniku in pred vrtcem.

V vrtec vstopajo zdravi otroci, ki obiskujejo vrtec v spremstvu samo ene zdrave odrasle
osebe in se ne zadrzujejo v prostorih vrtca ali igriS¢a. Po hodniku se drzijo desne strani in
skrbijo za osebno razdaljo z drugimi (1,5-2m). Prav tako uposStevajo oznacbe razdalje
pred igralnicami.

Druge osebe v vrtec lahko vstopajo izklju¢no po predhodni najavi in ob uporabi zaScitne
maske, Ki so si jo dolZne priskrbeti same.

Ob vstopu v vrtec se vstopajoci odrasli razkuZijo z razkuzilom, ki je na voljo na vseh
vhodih.

Otroci si umijejo roke ob vstopu v njihovo maticno igralnico.

Zaposleni vstopajo v vrtec in iz njega izstopajo izklju¢no skozi sluzbeni vhod. Ob vstopu
si razkuzijo roke z razkuzilom, ki je tam na voljo. Ob vstopu v vrtCevske prostore morajo
vsi zaposleni nositi zaSc¢itne maske.

Na podruznici vstopajo zaposleni skozi oba glavna vhoda v vrtec. Ob vstopu si razkuZijo
roke z razkuZilom, ki je tam na voljo. Ob vstopu v vrtec morajo vsi zaposleni nositi zascitne
maske.

Otroci naj v vrtec pridejo najkasneje do 8.30 ure, saj se takrat vhodna vrata v vrtec
zaklenejo. S tem zagotavljamo proste hodnike za razvoz hrane. Vhodna vrata ostanejo
zaklenjena ves dopoldan, zato ob morebitnem kasnejSem vstopu ali prihodu po otroka,
starsi pred vhodom pozvonijo.



Zaradi organizacije dela in oblikovanja delavnega Casa strokovnih delavk, se je potrebno
drzati ure prihoda otroka v vrtec, ki so ga starsi navedli vzgojiteljici.

8.2. Gibanje po vrtcu

Skupine se po nepotrebnem ne mesajo in ne druzijo med seboj.

Vzgojiteljice poskrbijo, da ne prihaja do meSanja otrok iz razli¢nih skupin v toaletnih
prostorih.

8.3. Zracenje igralnic

Vzgojiteljica 10 minut pred prihodom prvega otroka v oddelek temeljito prezraci igralnico
tako, da odpre vsa razpoloZljiva okna in pusti odprta vrata. Okna nato zapre, vrata pa, kot
je doloceno v prejSnjem odstavku te tocke, pusti odprta.

Zracenje z odpiranjem vseh oken opravi Se vsaj enkrat tekom dneva.

Nato odpre vsa razpolozljiva okna v igralnici po odhodu zadnjega otroka iz oddelka in
tako pusti 10 minut.

V kolikor je zunaj primerno vreme in ni prepiha, lahko pusti odprta okna v igralnici ves
dan.

8.4. Preventivni ukrepi v igralnicah

Vigralnicah so:
- Umivalniki s tekoco vodo
- Podajalniki papirnatih brisac
- KoSi za smeti
- RazkuZilo z najmanj 70% etanola (koncentracija 70 - 80%)

Ob vstopu v igralnico si otroci temeljito umijejo roke z milom.

Znotraj vzgojne skupine se bo, kolikor je moZno, vzdrZevalo osebno razdaljo 1,5-2m med
clani. Moramo pa se zavedati, da otroci potrebujejo Custveno bliZino, obcutek varnosti in
zaupanja.

Vzgojne skupine bodo stalne. Ne bodo se srecevali z drugimi vzgojnimi skupinami.
Otroke mora vzgojiteljica dosledno spodbujati k rednemu in pravilnemu umivanju rok ter
pravilni higieni kaslja in kihanja. V vseh igralnicah bodo na steni zalepljeni zapisi v obliki

infografik, ki prikazujejo pravilno izvajanje higienskih ukrepov.

Pogosto razkuzevanje povrsin, ki so izpostavljene dotikom (kljuke, sanitarije, umivalniki,
mize, stoli...)

Redno prezracevanje igralnic (vsaj 3x - pred prihodom otrok, vmes in po odhodu otrok).



Otroci ne prinasajo igrac v vrtec.
Uporaba igriSc¢a bo razdeljena po conah. Zunanja igrala bo v dnevu koristila le ena vzgojna
skupina, po predhodno izdelanem nacrtu uporabe igral, nato pa se bodo igrala v celoti

razkuzila.

Otrokom bodo ponujene igrace, ki jih je mogoCe umiti in razkuziti. Igrace se bodo redno
prale in razkuZevale.

Pri pocitku bo vsak otrok imel svoj leZalnik oznacen, tako da bo vsak dan imel enakega.
Med leZalniki bo razdalja, kolikor se je bo mogoce zagotoviti.

Ob odhodu domov si otroci umijejo roke.

8.5. Odhod domov

Starsi prihajajo po otroke v vrtec pri vhodih, ki so oznaceni po oddelkih.
VHODI VRTCA VRTILJAK:

vhod 1 (vhod v vrtec I. Starostnega obdobja) - BIBE, VETRNICE, ZOGICE
vhod 2 (glavni vhod v vrtec) - OBLACKI, CEBELICE, BALONI, RAZISKOVALCI

vhod 4 (vhod na igri$¢e pri kuhinji) - PALCKI, KAPLJICE, LUNICE

VHODI VRTCA CICIBAN
Vhod 1 (glavni vhod) - SONCKI, ROZICE, MEHURCKI
Vhod 2 (vhod pri igriscu . starostnega obdobja) - MAVRICE, ZVEZDICE

V kolikor so vhodi zaklenjeni, starsi le tam pozvonijo.
Zaradi organizacije dela in oblikovanja delavnega ¢asa strokovnih delavk, se je potrebno
drzati ure odhoda otroka iz vrtca, ki so ga starsi navedli vzgojiteljici.

8.6. Ci¥&enje prostorov

Vrtec zagotavlja, da so prostori vrtca temeljito ociSCeni z obicajnimi sredstvi, ki jih sicer
uporablja za ¢iSCenje, dan pred ponovnim pricetkom izvajanja vzgojne dejavnosti.

Nadalje vrtec zagotavlja, da tekom odprtja vrtca poteka redno ciSc¢enje in razkuzevanje
povrsin. Po zaprtju vrtca, Cistilke izvedejo temeljito ¢iSCenje vseh prostorov v stalni
uporabi zrazkuzevanjem miz, stolov, kljuk, ograj, drzal in drugih povrsin. V vsaki igralnici
so razkuzila in razkuZzilni robcki, ki jih za razkuZevanje bolj izpostavljenih povrsin
uporabljajo vzgojiteljice.



Zaposleni po vsaki uporabi fotokopirnega stroja, le-tega obriSejo z razkuZilnim rob¢kom.

Cistilke imajo zagotovljeno zadostno koli¢ino ustreznih razkuZil in osebne varovalne
opreme.

8.7. Drugi ukrepi

Vrtec bo izvajal redna preventivna izpiranja vodovodnega omreZja vsak konec tedna tako,
da se poveca pretok pitne vode v vodovodnem omreZju na vseh pipah v stavbi za najmanj
15 minut.

8.8. Kuhinja in proces prehranjevanja

Tako za vrtec Vrtiljak, kot za vrtec Ciciban velja, da se ravnajo po teh pravilih:
- Jedilniki so enostavnejsi
- Zajtrk in kosilo je enoporcijsko pripravljeno, tako da v igralnicah razen razdelitve
ni potrebnih dodatnih dejavnosti (mazanje kruha)

Zaposleni v kuhinji morajo obvezno nositi zas¢itno masko ves €as, ko so v kuhinji. Delovna
oblacila so dolZni zamenjati vsak dan, oprati jih je potrebno vsaj pri 60°C.

Zaposleni v kuhinji si morajo redno umivati roke.

Obvezno je redno ¢iS¢enje in po potrebi razkuZevanje povrsin in pultov.

Medosebna razdalja med zaposlenimi je 1,5 - 2,0 m.

Na vozicke se nalozijo vecje koliCine hrane, saj kasneje ni moZno prihajati po repete v
kuhinjo. Preden jed zapusti kuhinjo ga kuharsko osebje zasciti s folijo ali pokrovko.
DeZurna pomocnica vzgojiteljice na vsakem posameznem hodniku, bo zadolZena za dovoz
in odvoz vozicka s hrano do igralnic v naslednjem ¢asovnem okvirju:

CASOVNI REZIM ZAJTRKA:

[.starostno obdobje - 8.30 - 9.00
[I.starostno obdobje - 8.45 - 9.15

CASOVNI REZIM ZA KOSILO:
[.starostno obdobje - 11.15-12.00
[I.starostno obdobje -11.30 - 12.15

Pred hranjenjem in po njem si morajo osebje in otroci umiti roke.

Vhodna vrata v vrtec se ob 8.30 zaklenejo, da so hodniki prosti za razvoz hrane po vrtcu.



8.9. Zaposleni

Za zaposlene velja smiselno enako pravilo - upoStevanje medsebojne razdalje 1,5 - 2,0m;
v zbornici mora imeti zaposleni na vsaki strani en stol prost; v zbornici sta hkrati lahko le
2 zaposlena, da lahko ohranjajo predpisano razdaljo.

Tudi v drugih prostorih (sanitarije, hodniki, skupni prostori) zaposleni spoStujejo
socialno distanco.

Z namenom preprecevanja Sirjenja virusa COVID19 je v zavodu organizirano hitro
testiranje na SARS-CoV-2 vseh zaposlenih v vrtcu Vrtiljak in Ciciban.

Prvega testiranja so se zaposleni Ze udelezili 8. 1. 2021.

Testiranje zaposlenih se bo izvedlo pred zacetkom odprtja vrtcev 25. 1. 2021 in bo
potekalo vsakih 7 dni do preklica.

V primeru pozitivnega testa se oseba nemudoma odpravi domov , se samoizolira in
pokli¢e osebnega zdravnika, ki ji bo podal nadaljna navodila.

9.UKREPI'V PRIMERU POJAVA OBOLENJA S SIMPTOMI COVID 19

V kolikor zboli otrok z vrocino in drugimi znaki akutne okuZbe dihal, se ga takoj izolira v
poseben prostor - pisarno svetovalne delavke. O bolezni se obvesti starse ali skrbnike, ki
pridejo takoj po njega.

V Vrtcu Ciciban bo otrok izoliran v prostor knjiZnice, kjer bo s svojo vzgojiteljico pocakal
na starse.

Starsi so dolzni obvestiti vrtec v roku 24 ur (telefonsko, elektronska posta), v kolikor se
izkaze, da je otrok okuZen s Covid - 19. Ravnatelj je dolZan v najkrajSem moZnem casu o
tem obvestiti NIJZ. Le ta sprozi epidemiolosko preiskavo, s katero se poisce izvor kuznosti
ter poiSCe in obvesti vse mozne kontakte okuZenega otroka. NIJZ posreduje seznam
kontaktov pristojni sluzbi Ministrstva za zdravije, ki izda odlo¢be o karanteni.

Pricetek kuZnosti je 2 dni pred pojavom bolezni. NI]JZ svetuje kontaktom, da v inkubacijski
dobi spremljajo svoje zdravstveno stanje.

V kolikor zboli vzgojiteljica, se umakne z delovnega mesta in poklice izbranega zdravnika.
V primeru, da je okuZena s Covid - 19, o tem v roku 24 ur obvesti ravnateljico vrtca
(telefonsko, elektronska posSta). Ravnateljica je dolZzan v najkrajSem moZnem casu
obvestiti NIJZ, ki pri¢ne z enakim postopkom kot je opisano zgoraj.

V primeru pojava okuZbe vrtec zagotovi temeljito zracCenje, ¢iSCenje in razkuZevanje
celotne stavbe vrtca.

Osnovne informacije o COVID-19 Okuzba z virusom SARS-CoV-2 lahko povzroci
koronavirusno bolezen 2019 oz. COVID-19. Inkubacijska doba (¢as med okuZbo in pojavom
bolezni) je lahko do 14 dni, povprecno pribliZzno 6 dni. Bolezen se najpogosteje kaZe z
znaki/simptomi okuzbe dihal, to je s slabim pocutjem, utrujenostjo, nhahodom, vrocino,



kasljem in pri teZjih oblikah z ob¢utkom pomanjkanja zraka. Pri pribliZno 80% okuZenih
bolezen poteka v laZji obliki. Pri otrocih je potek bolezni praviloma laZji, tveganje za teZek
potek in zaplete pa se poveca pri starejsih (zlasti starejsih od 60 let) in osebah s pridruZenimi
boleznimi, kot so sr¢no-Zilne bolezni, bolezni pljuc, jeter, ledvic, sladkorna bolezen, imunske
pomanjkljivosti ipd. Za tezji potek bolezni je znacilna pljucnica. Za potrditev ali izkljucitev
okuzbe s SARS-CoV-2 je potrebno mikrobiolosko testiranje. Okuzba s SARS-CoV-2 se med
ljudmi prenasa kapljicno, z izlo¢ki dihal. Za prenos potreben tesnejsi stik z bolnikom
(razdalja do bolnika manj kot 1,5 m). Okuzba je moZna tudi ob stiku s povrsinami,
onesnaZenimi z izlocki dihal. Za preprecevanje okuZbe je tako najpomembnejsa dosledna
higiena rok in kaslja. Podrobna navodila za preprecevanje okuZbe in vec informacij na
spletni strani Nacionalnega instituta za javno zdravje: https://www.nijz.si/sl/koronavirus-
2019-ncov.

Vir: NIJZ

10.SPREJEM, UPORABA, VELJAVNOST

Ta pravila je sprejela ravnateljica OS MiklavZ na Dravskem polju. Pravila pri¢nejo veljati
26.1.2021. Veljajo in uporabljajo se do preklica upoStevnega pravnega akta ali vec teh, ki
urejajo to materijo, ali do sprejema novega pravnega akta, ki razveljavlja tiste pravne akte,
ki so podlaga za sprejem dokumentov in aktov, na katerih temeljijo ta Pravila. Posamezne
spremembe veljajo z dnem, ko so objavljene na spletni strani Sole, bodisi v sklopu
popravljenih Pravil bodisi posamicno.

V ¢asu uporabe teh pravil se zaradi prilagoditev okoliS¢inam, nastalim zaradi viSje sile,

lahko zacasno smiselno spremenijo Pravila hiSnega reda, katerih sprejem in sprememba
je v pristojnosti ravnatelja Sole.

Kraj in datum: MiklavZ na Dravskem polju, 21. 1. 2021
Dusanka Mihali¢ Malij,

Ravnateljica zavoda
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